南方医科大学大礼堂使用申请表

	申请单位
	

	申请人
	
	联系电话
	

	活动时间
	
	参加人数
	

	活动主题
	

	使用事由及要求
	

	搭建舞台
	□是  □否

	悬挂横幅
	□是  □否
	横幅内容
	

	贴海报或派传单
	□是  □否
	海报或传单内容（另附）
	

	赞助单位名称
	
	赞助金额
	

	    兹申请使用学校大礼堂场地及设备，愿遵守礼堂管理规定，使用后负责清理场地及恢复原状，如有损毁或遗失公物，愿于七日内修复或照价赔偿。

　　　　

申请单位：                           （盖章）

负 责 人：　　　　　　　　　　 　　　（签名）

申 请 人：　　　　　　　　　　 　　　（签名）

	宣传部意见
	签字： 

                                       年    月    日

	保卫处意见
	签字：

        年    月    日
	总务处意见
	签字：

        年    月    日

	学校领导意见
	签字： 

                                        年    月    日


注：1、相关申请必须提前7天以上，采用先申请，先批准先得的原则。

2、此表一式二份，批准后，一份留宣传部备查，一份由申请人自留存底。

3、若有赞助单位，应附上该单位的营业执照复印件、负责人身份证明及相应的赞助协议书。

4、礼堂只有会议照明灯光，需要特殊灯光请自行解决。

南方医科大学大礼堂使用管理暂行规定

学校大礼堂是学校宣传思想政治教育和文化活动的主要场所。为了加强大礼堂的使用管理，使其发挥更大的社会效益和经济效益，特制定本规定。
一、大礼堂由党委宣传部负责统一管理，主要用于学校大型宣传思想政治教育及各类政治、文化娱乐活动。
二、大礼堂的使用，由党委宣传部按照使用范围、使用要求、登记顺序统一安排。使用大礼堂的单位，需提前一周到宣传部文化科办理使用登记手续，任何单位、团体或个人不得擅自使用大礼堂。
三、大礼堂的设施、设备、卫生由专人负责管理。为确保使用，管理人员应及时维护、维修设施、设备，清扫场地桌椅，保持设施设备完好和大礼堂的整洁卫生。
四、礼堂使用确需悬挂、张贴、布设标语、会标和舞台背景等宣传装饰品的，须将内容、图样报宣传部批准。布设时不得使用铁钉、图钉、胶水、浆糊等材料，使用后，使用单位应及时撤除，恢复大礼堂设施的原貌。
五、学校职能部门、二级学院举办全校性公益活动，使用大礼堂不收费。
六、校内非公益性活动以及校外单位使用大礼堂，须向学校交纳电费、设备使用费等相关费用。收费标准和收费方法如下：
1、1小时为一个计费时，不足1小时按1小时计算。
2、会议每小时收费1500元；演出加收50%，使用礼堂前厅、广场、摆放展位另外加收。
七、礼堂放映、灯光、音响等和室内卫生的维护，由宣传部负责；礼堂维修和室外卫生，由总务处负责；礼堂日常及重要会议、大型演出等活动的安全保卫，由保卫处负责。                  
               南方医科大学大学党委宣传部
二00六年三月二十七日
